TANTARGYI TEMATIKAK

Szak: K6zoktatasi vezet6 és pedagogus-szakvizsga szakiranyu tovabbképzési szak
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Fejleszto értékelés

A tantargy NEPTUN kodja: TMWFE11SLE
A tantargy neve: Fejleszto értékelés
Szak: Vizsgaelnoki feladatokra felkészit6 pedagdgus szakvizsga szakirdnyu tovabbképzési szak

Szakirany:

Tagozat: levelezé

Oraszam: 0 6ra el6adés 12 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor

Kévetelmény: évkozi jegy

Megszerezhet6 kredit: 5

Oktatott témakorok

Foglalkozas

Téma

A félév kovetelményeinek ismertetése. Bevezetés a differencialds
elméletébe és gyakorlataba.

A diagnosztikus értékeléstdl a fejleszt6 értékelésig. Személyes
élmények és tapasztalatok.

A fejlesztd értékelés hazai és nemzetkdzi szakmai megitélése a
vonatkoz6 irodalom tiikrében.

A fejlesztd értékelés OECD definicidja. A fejlesztd értékelés, mint
szemlélet. Kooperativ tanulds. A fejleszt6 értékelésrél irt, sajat
tapasztalatokat és jov6beni terveket is magaban foglalé esszé vagy
esettanulmany beadasa.

Kotelez6 irodalom

1.  Sanda Istvan Déniel (2016): Fejleszté értékelés. Typotop Kft., Budapest

2. Lénard Sandor - Rapos Ndra (2009): Fejleszts értékelés. Gondolat Kiaddi Kor,
Budapest, pp. 1-124, 19-26. p.

3. Réthy Endréné (1989): Teljesitményértékelés és tanulasi motivacio.

Nemzeti. Tankényvkiadd, Budapest, 83 p.

4, Bogndr Maria (2006): A fejleszt6 értékelés osztalytermi gyakorlata,

Uj Pedagdgiai Szemle3. sz.

Tipus

GY

GY

GY

5. Bathory Zoltan (1997): Tanuldk, iskoldk, kilonbségek. Okker Kiadd, Budapest, 73-117.

p.

Ajanlott irodalom



1.  Afejleszt6 értékelés
http://www.veveege.eoldal.hu/cikkek/pedagogiai-meres-es-ertekeles/a-fejleszto-
ertekeles.html [2011. november 26.]

2. Fejleszt6 értékelés, Tematikus bibliografia
http://pedtamop412b.pte.hu/files/tiny_mce/File/fejleszto_ertekeles.pdf
[2011. november 26.]

IV.  Tantdrgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon valo részvétel elGirasai
Minden kontakt foglalkozason kotelez6 a részvétel.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamoldk) kovetelményei, id6beli
iitemezése

A gyakorlatokon megadott feladatok elvégzése és hazi dolgozat megirdsa (megadott tartalmi és
formai kovetelmények alapjan).

c. Az alairas teljesitésének feltételei
d. Az évkozi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak modja
Az évkozi jegy a hazi dolgozatra kapott érdemjegy.

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, médja, idGbeli litemezése

A hidnyzasok és a gyakorlati feladatok nem pétolhaték. A sikertelen vagy meg nem irt hazi dolgozat a
szorgalmi idészakban pétolhatd.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, médja (irasbeli/szébeli)
g. Az esetlegesen megajanlott jegy és eldvizsga feltételei
h. A vizsgaiddszakban vald paétlas (elsé 10 munkanap) feltételei, mddja

Az elégtelen évkozi jegy a vizsgaidGszak els6 10 munkanapjan belil javithatd hazi dolgozat
megirdsaval. A gyakorlatok feladatainak pétlasdra nincs lehet6ség.



Integracio és szegregacio kérdései
I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kodja: TMXIS11SLE

A tantargy neve: Integracio és szegregacio kérdései

Szak: Vizsgaelnoki feladatokra felkészit6 pedagdgus szakvizsga szakirdnyu tovabbképzési szak
Szakirany: minden

Tagozat: levelez6

Oraszam: 15 6ra elGadas 0 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor

Kévetelmény: Vizsga

Megszerezhet6 kredit: 6

. Oktatott témakorok

Foglalkozds Téma

Az integracio és a szegregacid alapkérdései, céljai, dilemmai,
megvaldsuldsa és hatdsai.

Kllonleges nevelési igény és felzarkdztatds — Kisebbségek, etnikai
csoportok és a tanulasi siker. Hattértényez6k, a tanuldok megismerése.
A differencialas kérdései. Az érdeklédés, a tanulasi stilus és siker
Osszefliggései. Alternativ pedagdgiak és megoldasi lehetGségek.

Kllonleges nevelési igényd tanuld éa feln6tt tanulé vizsgahelyzetben —
3. esetek, szituacidk elemzése, gyakorlatok. A visszajelzés, értékelés
szerepe.

1. Kotelezd irodalom

Tipus

EA

EA

EA

1.  Csanyi Yvonne — Perlusz —Andrea (2001): Integralt nevelés - inkluziv iskola, In: szerk.

Falus-Bathory: Tanulmanyok a neveléstudomany koérébdl, Osiris, Budapest

2. Dr. Benczéné Csorba Margit és tsai (2007): Integracids mddszertani kézikonyv Barczi

Gusztdv Médszertani Kzpont és Nevelési Tandcsadd, Kaposvar

3. Réthy Endréné (2002): A specidlis szlikséglet(i gyermekek nevelés, oktatasa
Eurdépdban, Az integracio és inklizidé elméleti és gyakorlati kérdései. Magyar
Pedagdgia, 102.évf. 3.sz. 281-300., Budapest

4, Torgyik Judit — Karlovitz Janos (2006): Multikulturdlis nevelés, Bolcsész Konzorcium,

Budapest

IV.  Ajanlott irodalom



1. Fll6p Istvanné (2011): Szocio-kulturalis hatranyok enyhitése az integraciés
pedagdgiai rendszer alkalmazdasaval - IPR az iskolai gyakorlatban. David-Educator
Szolgaltatd és Tanacsado Kft. és Oktador Pedagdgai Szolgdltatd Intézet,
Hajduszoboszld

2. Csoma Gyula (2009): FelnGttoktatasi sajatossagok, http://ofi.hu/tudastar/problemak-
kerdesek/felnottoktatasi

3.  Gyarmathy Eva — Fiizi Beatrix (2016): Felzarkéztatas és tehetséggondozas. Typotop
Kft. Budapest

V.  Tantdrgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon valo részvétel elGirasai

A foglalkozasokon valé megjelenés kotelezd. Legfeljebb két hidnyzas engedhet6 meg.

b. A félévkozi tanulmanyi ellen6rzések (zarthelyik, beszamolok) kévetelményei, id6beli
iitemezése
c. Az alairas teljesitésének feltételei

A foglalkozasokon toténé aktiv részvétel, a gyakorlati feladatok legalabb elégséges szint(i teljesitése.
d. Az évkozi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak modja

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, médja, idGbeli litemezése

A gyakorlatok nem pdtolhatdk, kivéve azok dokumentumainak leaddsa, a szorgalmi id6szak végéig.
f. A vizsga és beszamolok feltételei, mddja (irasbeli/szébeli)

A vizsga irdsbeli és szdbeli részbdl all, mely a foglalkozdsokon elhangzottak anyagara, az 6nélléan
elsajatitott szakirodalomra és a feldolgozott szituacidkra épiil. Az irasbeli részben az alapismeretek
ellendérzésére kerll sor. A szébeli részben a hallgatok egy vizsgaszituaciot elemeznek a kiilonb6z6
szerepl6k szempontjabdl, megfogalmazzak a vizsgaelnoki szerepre vonatkozé feladatot,
mondanivalot és azt indokoljak.



Intézményvezetési modszerek I.
I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kodja: TMXIVM1SLE

A tantargy neve: Intézményvezetési modszerek I.
Szak: K6zoktatasvezetd

Szakirany:

Tagozat: levelez6

Oraszam: 0 6ra el6adés 15 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor
Kévetelmény: évkozi jegy

Megszerezhet6 kredit: 4

II.  Oktatott témakorok
Foglalkozds Téma Tipus
1. Vezetéselméleti alapok GY
2. Intézményvezetés elemei GY

Az intézményi munka tervezése és szervezése
A félév értékelése és zardsa

1", Kotelez6 irodalom

1.  Simonics Istvan (2016): Vezetési kompetencidk fejlesztése a szakmai tanarképzésben,
Sorozatszerkesztd: Toth Péter Obudai Egyetem Trefort Agoston Mérndkpedagdgiai
Kozpont, 22. kétet, Kiadd: Typotop Kft., Budapest, ISBN 978-615-80494-1-2, ISSN
2498-7123, 108. o.

2. Simonics Istvan (2015): Vezetési kompetencidk fejlesztése a szakmai tanarképzésben.
Elektronikus elérhet6ség:
http://www.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop412b2/2013-
0002_vezetes/adatok.html

3. Mezei Gyula (2006) Alkalmazott vezetéselmélet . BME Bp.

4. Benedek Istvan (2001): A professziondlis intézményvezetés. RAABE Bp.
V. Ajanlott irodalom

1. Pusztai Gabriella (2009): Tarsadalmi tSke és iskola. UMK Bp.

2. Meleg Csilla (2006): Az iskola id6arcai. Dialég Campus. Bp.

V.  Tantdrgyi kovetelmények



a. A foglalkozasokon valo részvétel elGirdsai
A gyakorlatokon vald részvétel kotelezé. A megengedett hidnyzdsok mértéke 1 alkalom.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamoldk) kovetelményei, id6beli
iitemezése

A 3. konzultacid el6tt esszé hazi feladat beaddsa elektronikusan az oktatonak.
c. Az aldiras teljesitésének feltételei
d. Az évkozi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak modja

A gyakorlatokon vald aktiv részvétel, a megfelel6 szinvonalu hazi feladat beadasa. Az évkozi jegy
megallapitasa a megfelel6 szinvonall hazi feladat alapjan torténik.

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, médja, idGbeli litemezése

A hidnyzasokrodl az igazoldst az el6addnak kell leadni.
A hazi feladatot potolni a szorgalmi idészakban lehet.



Intézményvezetési modszerek II.
I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kddja: TMXIVM2SLE

A tantargy neve: Intézményvezetési modszerek II.
Szak: K6zoktatasvezetd

Szakirany:

Tagozat: levelez6

Oraszam: 0 6ra el6adés 15 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor
Kévetelmény: évkozi jegy

Megszerezhet6 kredit: 4

II.  Oktatott témakorok
Foglalkozds Téma Tipus
1. Az intézményi munka ellen6rzése = GY
2. Dontések a vezetGi folyamatban = GY

Vezetési irdnyzatok
3. Dolgozat irasa GY
A félév értékelése és zarasa
Il. Kotelez6 irodalom

1.  Simonics Istvan (2016): Vezetési kompetenciak fejlesztése a szakmai tanarképzésben,
Sorozatszerkeszts: Téth Péter Obudai Egyetem Trefort Agoston Mérndkpedagdgiai
Kozpont, 22. kotet, Kiadd: Typotop Kft., Budapest, ISBN 978-615-80494-1-2, ISSN
2498-7123, 108. o.

2. Simonics Istvan (2015): Vezetési kompetenciak fejlesztése a szakmai tanarképzésben.
Elektronikus elérhetGség:
http://www.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop412b2/2013-
0002_vezetes/adatok.html

3. Mezei Gyula (2006) Alkalmazott vezetéselmélet . BME Bp.

4. Benedek Istvan (2001): a professzionalis intézményvezetés. RAABE Bp.
IV.  Ajanlott irodalom

1. Pusztai Gabriella (2009): Tarsadalmi tSke és iskola. UMK Bp.

2. Meleg Csilla (2006): Az iskola id6arcai. Dialég Campus. Bp.

V.  Tantdrgyi kovetelmények



a. A foglalkozasokon valo részvétel elGirdsai
A gyakorlatokon valo részvétel kotelezé. A megengedett hidnyzasok mértéke 1 alkalom.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamoldk) kovetelményei, id6beli
iitemezése

A 3. konzultacid el6tt esszé hazi feladat beaddsa elektronikusan az oktatonak.
c. Az aldiras teljesitésének feltételei
d. Az évkozi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitdsanak modja

A gyakorlatokon vald aktiv részvétel, a megfelel6 szinvonalu hazi feladat beadasa. Az évkozi jegy
megallapitasa a hazi feladat alapjan torténik.

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, médja, idGbeli litemezése

A hidnyzasokrodl az igazoldst az el6addnak kell leadni.
A hazi feladatot potolni a szorgalmi idészakban lehet.



Kommunikacio

A tantargy 4ltalanos adatai

A tantargy NEPTUN kddja: TMXKM11SLE

A tantargy neve: Kommunikacio
Szak: Gyakorlatvezet6 mentortanar pedagdgus-szakvizsgara felkészité szakiranyu tovabbképzési szak

Szakirany:

Tagozat: levelez6

Oraszam: 0 6ra el6adés 10 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor
Kévetelmény: évkozi jegy

Megszerezhet6 kredit: 3

V.

Oktatott témakorok

Foglalkozds Téma

A félév kovetelményeinek ismertetése. Bevezetés a kommunikacio

1 elméletébe, alapfogalmak.

2. A pedagdgiai kommunikacid jellegzetességei.

3. Kommunikacids szituacidk az oktatasban. Kommunikacids gyakorlatok.
4. A verbalis és nem verbalis kommunikacio.

5. Zarthelyi dolgozat megirdsa.

Kotelez6 irodalom

1. Holik lldiké - Sanda Istvan Daniel (2017): Kommunikacié leendé mérnékoknek.

Obudai Egyetem, Budapest

2. Holik Ildiké Katalin - Sanda Istvan Daniel (2016): Tanari kommunikacid. Typotop

Kiado, Budapest

3. Holik lldiké Katalin - Sanda Istvan Daniel (2015): Tanari kommunikacio.
http://www.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop412b2/2013-
0002_tanari_kommunikacio/adatok.html

4. Marshall B. Rosenberg (2001): A szavak ablakok vagy falak - ErGszakmentes
kommunikacid. Agykontroll Kft., Budapest

Ajanlott irodalom

1. Rosengren, Karl, Erik (2008): Kommunikacid. Typotex Kiado, Budapest

Tipus

GY

GY

GY

GY

GY



2. Aronson, E. (1992): A tarsas lény. Kbzgazdasagi Kiadd, Budapest
3. Barnkopf Zsolt (2002): A kommunikacié konyve. Flaccus Kiado, Budapest
4. Rosengren, Karl, Erik (2008): Kommunikacid. Typotex Kiadd, Budapest
V.  Tantdrgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon val6 részvétel elGirasai

A gyakorlatokon vald részvétel kotelez6. A megengedett hidnyzasok mértéke 3 alkalom ( 3x2 éra

gyakorlat).
b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamoldk) kdvetelményei, idébeli
litemezése

Az 5. kontakt foglalkozasn megirt zarthelyi dolgozat, valamint a gyakorlatokon megadott feladatok
elvégzése.

c. Az alairas teljesitésének feltételei
d. Az évkoézi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak modja

Az évkozi jegy az el6adas anyagabdl megirt zarthelyi dolgozatra és a gyakorlati feladatokra kapott
érdemjegyek atlaga. Mindkét eredménynek el kell érnie az elégséges (2) szintet ahhoz, hogy a
hallgaté a félév végén érdemjegyet kaphasson.

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, mddja, idGbeli litemezése

A hidnyzasok és a gyakorlati feladatok nem pdétolhatdk. A sikertelen vagy meg nem irt zarthelyi
dolgozat a 14. héten pétolhaté.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, médja (irasbeli/szébeli)
g. Az esetlegesen megajanlott jegy és el6vizsga feltételei
h. A vizsgaid6szakban valé pétlas (elsé 10 munkanap) feltételei, mddja

Az elégtelen évkozi jegy, a vizsgaidGszak els6 10 napjan beliil javithaté a zarthelyi dolgozat
megirasaval. A gyakorlatok feladatainak pdtlasara nincs lehet&ség.



Konfliktuskezelés
I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kodja: TMXKK11SLE

A tantargy neve: Konfliktuskezelés

Szak: Gyakorlatvezet6 mentortanar pedagdgus-szakvizsgara felkészité szakiranyu tovabbképzési szak
Szakirany: minden

Tagozat: levelez6

Oraszam: 0 6ra el6adés 10 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor

Kévetelmény: évkozi jegy

Megszerezhet6 kredit: 3

. Oktatott témakorok

Foglalkozds Téma Tipus

Alapfogalmak, a fogalom jelentése, értelmezése. A konfliktuskezelés EA+G
elméleti megkdzelitései. A konflitkusok folyamata és tipusai. Y

A konflitkust befolyasold tényezdk, folyamatok: érzelmek és
2. konfliktusok. Befolyasolod tényez6k és feltételek: dontéshozatal, EA+Gy
bizalom. Esetmegbeszélés.

A konfliktuskezelés paradigmai, stratégiai. A hatékony

konfliktusmegoldas eszkozei.

Az egylttm(ikodé kommunikacid szerepe: az aktiv hallgatas, érté EA+Gy
figyelem. Konflitkusok az oktatasban, koz6sségi problémakezelés és
megoldasok példai.Thomas Gordon vereségmentes modszere.

Esetmegbeszélés.

1. Kotelez6 irodalom

1.  SzekszardiJulia (2001): A konfliktuskezelés gyakorlata, Uj Pedagdgiai Szemle, 5. sz.
86-103., Budapest

2. SzekszardiJulia (1994): Konfliktusok, Iskolapolgar Alapitvany, Allampolgéri
Tanulmanyok Kézpontja, Budapest

3. Marshall Rosenberg (2001): A szavak ablakok vagy falak — er6szakmentes
kommunikacid, Agykontroll, Budapest

4.  SzekszardiJulia (2008): Uj utak és gyégymaodok, Dinasztia Kdnyvkiadd, Budapest

5. Gordon, Thomas (2010): A tanari hatékonysag fejlesztése, a T:E:T:-mddszer, Gordon
Kényvek, Gondolat Kiadd, Budapest



6. Kukorelli Katalin (2011): A hallgatas szerepe és funkciéi. Az aktiv hallgatds, mint
kommunikacids stratégia, In: Alkalmazott Nyelvészeti Kbzlemények, Miskolc, VI.
évfolyam, 1. szam, 133-184.0.

IV.  Ajanlott irodalom

1.  AnnaBlack (2015): Tudatos jelenlét — Mindfulness a mindennapokban, Partvonal
Kiadd, Budapest

2. Eric Berne (2013): Emberi jatszmak, Hattér Kiado, Budapest

3.  Mindset, Pszicholdgiai szaklap: Rejtett parancsaink, http://mindset.co.hu/rejtett-
parancsaink-rad-melyik-jellemzo-az-ot-kozul (Letdltés: 2018. 01. 29.)

4.  Shapiro, Daniel (1995): Konfliktus és kommunikacié, At a konfliktuskezelés
labirintusan, Open Society Institute, New York

5.  Zoltayné Paprika Zita (2005): Déntéselmélet, Alinea Kiadd, Uzleti Szakkdnyvtar,
Budapest

V.  Tantdrgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon valoé részvétel elGirasai

A foglalkozasokon valé megjelenés kotelez6.
Legfeljebb egy alkalommal, a hidnyzds megengedett.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamoldk) kovetelményei, idébeli
litemezése

A gyakorlatok el6irt feladatainak teljesitése, tovabba a félévkozi feladat irdsbeli kidolgozasa és
elektronikus formdban torténd beadasa.

c. Az aldiras teljesitésének feltételei
d. Az évkozi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitdsanak modja

1. A foglalkozasokon vald aktiv részvétel
1.1. Aktiv részvétel: a gyakorlatok, feladatok telejsitése, 6ndllé vélemény kialakitasa.
1.2 Reflexid az egyes témakra, sajat tapasztalatok megosztasa.

Az 1. pont teljesitése Gnmagaban az elégségeshez elegendd, ami a 2. pontban szerepl6 feladattal
egyltt értékelhet6 tovabb az ott leirtak szerint.

2. Feladat:
2.1. Egy kisel6adas el6re egyeztetett témdban a tematikahoz kapcsolédva.
2.2. Beadandé feladat: esetek, szituaciok gyUjtése

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, mdédja, idGbeli itemezése



A készségfejleszt6 gyakorlatok nem pdtolhatok.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, mdédja (irasbeli/szébeli)
g. Az esetlegesen megajanlott jegy és elGvizsga feltételei
h. A vizsgaid6szakban valé pétlas (elsé 10 munkanap) feltételei, mddja

Elégtelen évkozi osztalyzat esetén, csak a félévkozi irasbeli feladat pétolhatd, a vizsgaidGszak elsé 10
munkanapjan beldl.



Kozigazgatasi ismeretek
I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kddja: TMXKI11SLE

A tantargy neve: Kozigazgatasi ismeretek

Szak: Gyakorlatvezet6 mentortanar pedagdgus-szakvizsgara felkészité szakiranyu tovabbképzési szak
Szakirany:

Tagozat: levelez6

Oraszam: 20 6ra eladas 0 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor

Kévetelmény: vizsga

Megszerezhet6 kredit: 7

. Oktatott témakorok

Foglalkozds Téma Tipus

A jogforrdsok rendszere, a jogalkotd szervek Magyarorszdgon
Magyarorszag Alaptorvényének bemutatdsa

A valasztéjog fogalma és a valasztasi alapelvek
2. Az orszaggy(lés funkcioi és hataskorei EA
A képvisel6k jogallasa

A koztarsasagi elnok, az Alkotmanybirdsag és az orszaggylilési biztosok
feladatai és hatdskore

Az igazsagszolgaltatas alkotmanyos alapelve
Az Allami Szdmvev@&szék

A birésagi szervezet felépitése

Az ligyészség feladatai és szervezete

A kormany és az 6nkormanyzatok feladatai és hataskore
5. Dolgozat irasa EA
A félév értékelése és zarasa

1", Kotelezd irodalom

1. Kozigazgatasi szakvizsga Kozigazgatasi vizsga tananyagok Altaldnos kdzigazgatasi
ismeretek I. modul: A kézponti dllami szervek rendszere, 2016, Dialég Campus Kiadg,
Budapest—Pécs, Elektronikus elérhet8ség: http://vtki.uni-
nke.hu/uploads/media_items/01-modul-kozponti-allami-2016-vegleges.original.pdf

2. Kozigazgatasi szakvizsga Kozigazgatasi vizsga tananyagok Altaldnos kozigazgatasi
ismeretek II. modul: Jogalkotasi és jogalkalmazasi ismeretek, 2016, Dialdg Campus



Kiado, Budapest—Pécs, Elektronikus elérhetéség: http://vtki.uni-
nke.hu/uploads/media_items/02-modul-jogalkotas-2016-vegleges.original.pdf

3. Kozigazgatdsi szakvizsga Kozigazgatasi vizsga tananyagok Altalanos kdzigazgatasi
ismeretek . modul: Altalanos allamhaztartasi ismeretek, 2016, Dialég Campus
Kiadd, Budapest—Pécs, Elektronikus elérhet6ség: http://vtki.uni-
nke.hu/uploads/media_items/03-modul-altalanos-allamhaztartasi-2016-
vegleges.original.pdf

IV.  Ajanlott irodalom

1. Kozigazgatasi szakvizsga Kbzigazgatasi vizsga tananyagok Altaldnos kozigazgatasi
ismeretek IV. modul: K6zigazgatds-szervezési
és vezetési ismeretek, 2016, Dialég Campus Kiadd, Budapest—Pécs, Elektronikus
elérhetdség: http://vtki.uni-nke.hu/uploads/media_items/04-modul-kozigazgatas-
szervezesi-2016-vegleges.original.pdf

2. Kozigazgatasi szakvizsga Kozigazgatasi vizsga tananyagok Altaldnos kozigazgatasi
ismeretek V. modul: az Eurdpai Unid szervezete,
mUkodése és jogrendszere, 2016, Dialég Campus Kiadd, Budapest—Pécs, Elektronikus
elérhet@ség: http://vtki.uni-nke.hu/uploads/media_items/05-modul-az-eu-
szervezete-2016-vegleges.original.pdf

3. Kapcsolddé jogszabalyok, letdlthetd a Nemzeti Jogszabalytarbdl. Elektronikus
elérhetdség: http://www.njt.hu/

V.  Tantdrgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon valo részvétel elGirasai
Az el6adasokon a részvétel kotelezd. A megengedett hidnyzasok mértéke 6sszesen 2 alkalom.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamolok) kovetelményei, idébeli
iitemezése

A 4. konzultacidig esszé hazi feladat opcionalis beadasa elektronikusan az oktaténak. Az utolsé
konzultacidn zarthelyi dolgozat irdsa.

c. Az aldiras teljesitésének feltételei
Az el6adasokon vald aktiv részvétel.
d. Az évkozi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak médja

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, moédja, id6beli litemezése

A hidnyzdasokrodl az igazoldst az el6addnak kell leadni.
A hazi feladatot és zarthelyit potolni a szorgalmi idészakban lehet.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, médja (irasbeli/szébeli)



irasbeli vizsga. A vizsgajegy megallapitasa az irasbeli dolgozat és a hazi feladat szamtani atlaga
alapjan torténik, kerekitéskor az irdsbeli dolgozat érdemjegye a dontd. A teljesitett részjegyeknek el
kell érni az elégséges szintet ahhoz, hogy a hallgato a félév végén érdemjegyet kaphasson.

g. Az esetlegesen megajanlott jegy és el6vizsga feltételei

A vizsgajegy megallapitasa a zarthelyi és a hazi feladat szdmtani atlaga alapjan torténik, kerekitéskor
a zarthelyi dolgozat érdemjegye a dontd. Mindkét részjegynek el kell érnie az elégséges szintet
ahhoz, hogy a hallgatd a félév végén érdemjegyet kaphasson. Az oktaté a hallgaténak az igy
megallapitott érdemjegye alapjan ajanlhat meg vizsgajegyet, amit a hallgaté nem koteles elfogadni.

h. A vizsgaiddszakban valé pétlas (elsé 10 munkanap) feltételei, médja



Kozoktatasi intézmény és kéornyezete
I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kédja: TMXIK11SLE
A tantargy neve: Kozoktatasi intézmény és kornyezete

Szak: Gyakorlatvezet6 mentortanar pedagdgus-szakvizsgara felkészitd szakiranyu tovabbképzési szak,
Vizsgaelnoki feladatokra felkészit6 pedagdgus szakvizsga szakirdnyu tovabbképzési szak, K6zoktatasi

vezet( és pedagdgus-szakvizsga szakiranyu tovabbképzési szak, Palyaorientacio szakterileten

pedagdgus-szakvizsgara felkészits szakirdnyu tovabbképzési szak
Szakirany:

Tagozat: levelezé

Oraszam: 20 6ra eladas 0 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor
Kévetelmény: vizsga

Megszerezhetd kredit: 6

Il Oktatott témakorok
Foglalkozds Téma Tipus
1. Az oktatds tarsadalmi és gazdasagi kérnyezete. EA
2. A kozoktatas iranyitasa. A kézoktatas finanszirozasa. EA
3 A kozoktatas minGsége és eredményessége. A kozoktatasi intézmény EA
' kapcsolatai, az egylittm(ikddés lehet&ségei.
Oktatasi Hivatal. Nyilvantartasi rendszerek. Nemzeti Szakképzési és
4, Feln6ttképzési Hivatal. felvi.hu - Minden, ami fels6oktatds. Zarthelyi EA
dolgozat megirdsa. A félév értékelése és zarasa.
[l. Kotelez6 irodalom
1. Balazs Eva, Kocsis Mihaly, Vago Irén (2010, szerk.): Jelentés a magyar kdézoktatdsrol.
Oktataskutatd és Fejleszt6 Intézet, Budapest
http://mek.oszk.hu/12800/12893/12893.pdf
2. Mogyoradsi Zsolt, Virag Irén (2015): Iskola a tarsadalomban — az iskolai tarsadalom.

Liceum Kiadd, Eger http://p2014-26.palyazat.ektf.hu/public/uploads/15-iskola-a-

tarsadalomban_55e9¢6e879ab9.pdf

3. Schmidt Anna (2015): Intézmény és kdrnyezete. In: Cs. Nagy Gabor, Markus Edina,
Pecsenye Eva, Sz(ics Edit, Schmidt Anna (szerk.): A nevelési-oktatdsi intézmények
hatékonysdaga, az integracio kérdései. Debreceni Egyetem Tandarképzési Kézpont,

Debrecen, 97-329. pp.



http://tanarkepzes.unideb.hu/szaktarnet/kiadvanyok/nevelesi_oktatasi_intezmenye
k_hatekonysaga.pdf

4, 2011. évi CXC. torvény
a nemzeti kbznevelésrél. https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100190.tv

5. Az intézmények honlapjai.
Oktatasi Hivatal: https://www.oktatas.hu/
Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal: https://www.nive.hu/
https://www.felvi.hu/

IV.  Ajanlott irodalom

1. Babosik Istvan, Golnhofer Erzsébet, HegedUs Judit, Hunyady Gyorgyné, M. Nadasi
Madria, Ollé Janos, Szivak Judit (2006): Az iskolak belsd vilaga. A gyakorlati pedagdgia
néhdny alapkérdése. Bolcsész Konzorcium, Budapest,
http://mek.niif.hu/05400/05468/05468.pdf

2. Kallai Mdria, Szabé Maria (2007): MAGTAR - Megel6zés - Alkalmazkodas -
Gondoskodas. Az intézmény és kdrnyezete, helyzetelemzés. Oktataskutato és
Fejlesztd Intézet, Budapest, https://ofi.hu/sites/default/files/attachments/magtar-
vi.pdf

V.  Tantérgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon val6 részvétel elGirasai
Az el6adasokon a részvétel kotelezd. A megengedett hidnyzas mértéke egy alkalom.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamoldk) kdvetelményei, idébeli
iitemezése

A hallgatdk hazi dolgozatot készitenek el6re egyeztetett témabdl. Az utolsé 6ran zarthelyi dolgozatot
irnak.

c. Az alairas teljesitésének feltételei
Az érakon vald aktiv részvétel és legalabb elégségesre értékelt évfolyam-dolgozat.
d. Az évkozi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak modja

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
potlasanak feltételei, médja, idGbeli litemezése

Az elégtelenre értékelt hazi dolgozat a szorgalmi id6szak végéig potolhato.
f. A vizsga és beszamolok feltételei, mdédja (irasbeli/szébeli)

A vizsga feltétele az aldirds megszerzése. A vizsga jellege: irasbeli. A vizsgajegy a vizsgadolgozat és a
hazi dolgozat érdemjegyeinek atlaga. Mindkét részjegynek el kell érnie az elégséges (2) szintet ahhoz,
hogy a hallgaté vizsgajegyet kaphasson. Kerekitéskor az irasbeli vizsgadolgozat érdemjegye a donté.



g. Az esetlegesen megajanlott jegy és el6vizsga feltételei

A hallgatéknak lehet6ségiik van az utolsé konzultacié alkalmaval egy zarthelyi dolgozat megirdsara. A
zarthelyi dolgozat (50%) és a hazi dolgozat érdemjegye (50%) atlaga alapjan a hallgatok megajanlott
jegyet kaphatnak. (Kerekitéskor a zarthelyi dolgozat érdemjegye a dont6). Mindkét részjegynek el kell
érnie a kozepes (3) szintet a megajanlott érdemjegy megszerzéséhez.

h. A vizsgaid6szakban valé pétlas (elsé 10 munkanap) feltételei, mdédja



Munkajog a gyakorlatban

I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kodja: TMXMJ11SLE
A tantargy neve: Munkajog a gyakorlatban
Szak: KO6zoktatasi vezets és pedagdgus-szakvizsga szakirdnyu tovabbképzési szak

Szakirany: minden
Tagozat: levelez6

Oraszam: 0 6ra el6adés 10 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor

Kévetelmény: évkozi jegy
Megszerezhet6 kredit: 3

. Oktatott témakorok

Foglalkozas

Téma

A munkajog helye a magyar jogrendszerben, a munkajog forrasai, a
munka torvénykonyve alkalmazdsa a munkajogi gyakorlatban.
Munkajogi alapok, az individualis munkajog, a kollektiv munkajog.
Jognyilatkozatok. A munkaviszony létrejotte. Munkaszerz6dés
modositasa. Munkaviszony tartalma. Munkaid. Munkaviszony
megsz(inése. A személyes adatok védelme szabdlyainak alkalmazasa a
munkajogban.

A munka torvénykonyve szabdlyainak alkalmazasa a koznevelési
intézményekben. Jogok gyakorlasanak és kotelezettségek
teljesitésének alapvet6 szabalyai. Alkalmazas pedagdgus- és nevels-
oktatd munkat végz6é munkakdrben. A pedagdgus munkaideje. A
pedagdgus mindsités, onértékelés, tanfelligyelet munkaligyi
vonatkozasai.

A Kjt. szabalyainak alkalmazdsa a koznevelési intézményekben. A
munkaltatdi jogok gyakorldasanak aktualis kérdései a nevelési-oktatasi
intézményekben.

A foglalkoztatassal kapcsolatos egyéb tertletek. Munkaltatéi feladatok
a kozoktatasi intézményekben. Munkatigyi kapcsolatok. Munkaligyi
vita. Esetanyagok feldolgozasa.

1. Kotelez6 irodalom

Tipus

GY

GY

GY

GY

1. Halmos Szilvia-Petrovizs Zoltan (2014): Munkajog. Nemzeti K6zszolgalati Egyetem,
Budapest, ISBN 978-615-5305-88-7, http://m.ludita.uni-



nke.hu/repozitorium/bitstream/handle/11410/8585/Teljes%20sz2%C3%B6veg%21?se
guence=1&isAllowed=y

2. Munkaligy a kbzoktatasban -Intézményvezet6k munkalgyi kalauza (2019): RAABE
Kiadd, Budapest, https://raabe.hu/termek/munkaugy-a-kozoktatasban-online-
verzio/

3. Koszegfalvi Edit (2010 ): Pedagdgusok munkaigyi kézikonyve. Complex Kiadd Jogi és
Tartalomszolgaltato Kft., Budapest, ISBN: 978 963 295 199 7

4, 2012. évi . torvény a munka torvénykonyvérdl,
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=143164.362249

5. 1992. évi XXXIII. Torvény a kdzalkalmazottak jogallasardl,
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=17120.376386

6.  GeraTibor (2019): Munkaltatoi jogok gyakorlasa-Az iskolaigazgaté munkadigyi
kalauza. RAABE Kiado, Budapest, https://raabe.hu/termek/munkaltatoi-jogok-
gyakorlasa-az-iskolaigazgato-munkaugyi-kalauza/

IV.  Ajanlott irodalom

1. Kiss Gyorgy-Bankd Zoltan-Berke Gyula: (2004): Bevezetés a munkajogba. Justis
Tanacsado Bt., Pécs., ISBN: 963-214-474-0, https://www.antikvarium.hu/konyv/kiss-
gyorgy-banko-zoltan-bevezetes-a-munkajogba-678243

2. Munkaligy a kbzoktatasban (2006 ): FigyelS-infé 2000. Kozigazgatdsi Bt., ISBN: 963-
8702-61-3

3. Bankd Zoltan-Berke Gyula-Kiss Gyorgy-Sz6ke Gergely Laszl6 (2019): Nagykommentar
a munka térvénykdnyvéhez. Kluwer Hungary Kft., Budapest, ISBN 978 963 295 785 2

4, Bérces Kamilla-Kartyas Gabor-Kovacs Szabolcs Takacs Gdbor (2018): Kommentar a
kdzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 torvényhez - A Kjt. és az Mt. kommentarja birdi
gyakorlatokkal és kitekintésekkel az unids jogi hattérre. Kluwer Hungary Kft.,
Budapest

5.  Joggyakorlat a kbzoktatasban-online verzié (2019), RAABE Kiadd, Budapest,
https://raabe.hu/termek/joggyakorlat-a-kozoktatasban-online-verzio/

V.  Tantdrgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon val6 részvétel elGirasai
A kontakt foglalkozasokon a részvétel kotelezd, a hidnyzas maximalis mértéke 2 dra lehet.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamoldk) kovetelményei, id6beli
iitemezése

Evfolyam-dolgozat készitése 6 pp. terjedelemben, egy vélasztott munkajogi témaban, ahhoz PPT
prezentdcid készitése és a kidolgozds bemutatasa: legkés6bb a 14. hétig.



c. Az aldiras teljesitésének feltételei
d. Az évkoézi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak médja

1) Aktiv részvétel a négy gyakorlat feladatainak megoldasaban és megbeszélésében. (40%) 2)
Evfolyamdolgozat elkészitése a kozoktatads munkajogi gyakorlatanak egy valasztott témakorébdl
(40%), annak PPT prezentacidval 6sszekapcsolt bemutatasa, hallgatdi kisel6adas formajaban (20%).

e. A hidnyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, mddja, idébeli iitemezése

A kontakt-foglalkozasok feladatmegolddsai nem pétolhatdk.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, médja (irasbeli/szébeli)
g. Az esetlegesen megajanlott jegy és elGvizsga feltételei

Az évkozi dokumentaltan j6 tanulmanyi teljesitmény alapjan, megajanlott osztdlyzat szerezhetd ( jo
vagy jeles osztalyzat), amelyet a hallgaté nem koteles elfogadni.

h. A vizsgaiddszakban valé pétlas (elsé 10 munkanap) feltételei, mddja

Az elégtelen évkozi jegynek csak az évfolyamdolgozat része és annak bemutatdsa pétolhaté a
vizsgaiddszak els6 10 munkanapjan belil.



Pedagodgiai kutatasmodszertan
I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kédja: TMWPK11SLE

A tantargy neve: Pedagogiai kutatasmodszertan

Szak: KO6zoktatasi vezets és pedagdgus-szakvizsga szakiranyu tovabbképzési szak Vizsgaelnoki
feladatokra felkészité pedagdgus szakvizsga szakirdnyu tovabbképzési szak

Szakirany:

Tagozat: levelez6

Oraszam: 0 6ra el6adés 12 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor

Kévetelmény: évkozi jegy

Megszerezhet6 kredit: 5

. Oktatott témakorok

Foglalkozds Téma Tipus

A kutatas folyamata: a pedagdgiai kutatasok; a kutatas |épései, a
kutatasi terv; a probléma meghatarozasa és a kutatasi el6zmények
feltarasa; hipotézisalkotas; kutatasi modszerek és eszk6zok; minta,
mintavétel. Két kutatdsi mddszer: a szébeli és az irdsbeli kikérdezés.

Az adatfeldolgozas: mérési adatok; statisztikai mddszerek; a leird
statisztika alapfogalmai; hipotézis-ellen6rzés; kapcsolatvizsgalat és
csoportelemzés; az adatok abrdzoldsa, az eredmények értelmezése és
kozlése.

Online kérdGivek készitése.

Tablazatkezel6 hasznalata:

- adatok importaldsa,

- képletek és alapvetd szamitasok,

- szazalék, eloszlds, kozépértékek: atlag, median, médusz,
- diagramok.

1", Kotelezd irodalom

1. Holik, Ildiké - Osz, Rita (2016): Bevezetés a pedagdgiai kutatdsmaddszertanba.
Typotop Kft., Budapest

2. OszRita - Holik lldiké (2015): Pedagdgiai kutatdsmdédszertan. Obudai Egyetem,
Budapest
https://dtk.tankonyvtar.hu/handle/123456789/3859

3. Babbie, Earl (2008): A tarsadalomtudomanyi kutatas gyakorlata. Balassi Kiad9,
Budapest



4, Falus Ivan (szerk., 2014): Bevezetés a pedagodgiai kutatds mddszereibe. MUszaki
Kényvkiadd, Budapest

IV.  Ajanlott irodalom

1. Falus Ivan - Ollé Janos (2000): Statisztikai modszerek pedagogusok szamara. Okker
Kiadd, Budapest

2. Falus Ivan - Ollé Janos (2004): Az empirikus kutatasok gyakorlata: adatfeldolgozas és
statisztikai elemzés. Nemzeti Tankonyvkiadd, Budapest

V.  Tantdrgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon valoé részvétel elGirasai

A gyakorlatokon valo részvétel kotelezé. A megengedett hidnyzasok mértéke 1 alkalom.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamolék) kovetelményei, idGbeli
iitemezése

A gyakorlatokon vald aktiv részvétel és hazi dolgozat készitése megadott szempontok alapjan.
c. Az alairas teljesitésének feltételei
d. Az évkoézi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak modja

A gyakorlatokon vald aktiv részvétel és megfelelS szinvonall hazi dolgozat beadasa. Az évkozi jegy a
hazi dolgozatra kapott érdemjegy.

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, mddja, idGbeli iitemezése

A sikertelen vagy meg nem irt hazi dolgozat a szorgalmi idGszakban pétolhatd.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, médja (irasbeli/szébeli)
g. Az esetlegesen megajanlott jegy és el6vizsga feltételei
h. A vizsgaidGszakban valé poétlas (elsé 10 munkanap) feltételei, médja

Az elégtelen évkozi jegy a vizsgaidGszak els6 10 munkanapjan belil javithatd, hazi dolgozat
megirasaval.



Pedagogiai-pszichologiai ismeretek

A tantargy altalanos adatai

A tantargy NEPTUN kodja: TMXPP11SLE
A tantargy neve: Pedagogiai-pszichologiai ismeretek
Szak: Gyakorlatvezet6 mentortanar pedagdgus-szakvizsgara felkészité szakiranyu tovabbképzési szak

Szakirany:

Tagozat: levelez6
Oraszam: 15 6ra elGadas 0 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor

Kévetelmény: vizsga

Megszerezhet6 kredit: 6

Oktatott témakorok

Foglalkozas

Téma

Bevezetés, attekintés, célok kiemelése. A félév zarasdval kapcsolatos
tudnivalék ismertetése, egyeztetése. Csomdpontok attekintése.

Az egyes tanegységek feldolgozdsanak célja horizonttagitas, reflektiv-,
kritikai-, kritikai-elemz6-, értelmez6- és feltard attitld fejlesztése, sajat
tapasztalatok felhasznalasaval.

1. Pszicholdgiai irdnyzatok, fejl6déselméletek

Célok, a hallgatok nézeteinek feltarasa. Milyen a jé tanar? Ertékrend.
Az érett személyiség. A tandr személye. A személyiség, mint rendszer.
Erkolcsi fejlédés. Erkolcsi alapértékek, kategdriak.

A tanari szemlélet kulturalis alapjai.

2. Tarsas kapcsolatok, személykozi viszonyok

A tudas fogalom tartalmi valtozasa, annak szerepe a pedagdgiai
munkaban.

Tandrai jelenetek elemzése. A viselkedés és a kommunikacié Gizenete.
Erzelmi elfogadas, bizalom, hitelesség.

Az érzelmek és a tanitas-nevelés hatékonysaga, értéktulajdonitas.

Az optimizmus és a pozitiv gondolkoddas szerepe a mindennapok soran.

3. Az iskola tarsas vilaga, megismeré folyamatok

A hatékonysag és eredményesség, mint fogalmak értelmezése a
szakirdnyu tovabbképzés kontextusaban.

Az érzékelés, észlelés, dontés. Figyelem, intuicio, érzelmek és attitlidok
dontést befolydsold hatasa, Ellis modellje. Méltadnyossag kérdéskore.
A valtozds, és annak akaddlyai. Az elharité mechanizmusok, sajat
konstrukcidk merevsége, ezek lehetséges hatasai.

Kotelez6 irodalom

Tipus

EA

EA

EA



1. N. Kollar K., Szabé E. (2004): Pszicholégia pedagdgusoknak
http://elte.pene.hu/1.felev/Csaladi%20szocializacio%20es%20fejlodespszichologia/p
szichologia_pedagogusoknak_2004.pdf

2. ZIMBARDO P. és mtsai (2017): Pszicholdgia mindenkinek 1-4.

3. FALUS I. (2012): Mit varunk a tanartol? Uj készségek, kompetenciak? In: B. Tier
Noémi (szerk.) Alma a fan. Fékuszban a tanulds tdmogatasa. Interjukotet. Tempus
Kozalapitvany

4.  RETHYE., Vamos A. (2006): A gyakorlati pedagdgia néhany alapkérdése. ELTE PPK NTI
Budapest.

5. RETHY E. (2003): Motivacié, Tanulds, Tanitas. Nemzeti Tankdnyvkiadd, Budapest.
6. GOLEMAN, D. (2008): Erzelmi intelligencia. Hattér kiadd, Budapest.

7. FUZI B. (2012): A tanari munka sikeressége a pedagdgiai attit(idok, a tanar-diak
viszony és az iskolai élmények. ELTE Neveléstudomanyi Doktori Iskola, Budapest

8. HOLECZ A., MOLNAR Sz. (2014): Pedagégusok pozitiv pszicholdgiai tiikérben: a
jollétet erGsitd tényezbk jellemzdi a palyan. Iskolakultdra. 2014/10. p.3-13

9. LANNERT J., NAGY M. (szerk.) (2006): Eredményes iskola. OFI Budapest.

10.  OLAH A. (szerk.) (2012): A pozitiv pszicholdgia vildga. Akadémiai Kdnyvkiado,
Budapest

IV.  Ajanlott irodalom
1.  SELIGMAN, M. E. P. (2012): Az optimista gyermek. Akadémiai kiadd, Budapest.
2. Carol S. Dweck (2015): A Szemléletvaltas - A siker Uj pszicholdgidja
3. Ellis: http://www.abcterapia.hu/blog/item/17-az-abc-modell-es-albert-ellis

4.  Varga Aranka (szerk.) (2015) A nevelésszocioldgia alapjai. PTE BTK NTI Romolégia és
Nevelésszocioldgia Tanszék, Wlislocki Henrik Szakkollégium Pécs.

V.  Tantdrgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon valé részvétel elGirasai
A foglalkozasokon valé részvétel kotelez6. A megengedett hidnyzdsok mértéke 1 alkalom.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamolék) kévetelményei, idébeli
litemezése

Az utolsé el6adason zarthelyi dolgozat irasa.

c. Az aldirds teljesitésének feltételei



Aktiv és konstruktiv részvétel az el6adasokon.
d. Az évkoézi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak médja

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, mddja, idGbeli iitemezése

A hidnyzdsok nem poétolhatoék.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, médja (irasbeli/szébeli)
irasbeli vizsga.

g. Az esetlegesen megajanlott jegy és el6vizsga feltételei

A legalab kdzepesre megirt zarthelyi dolgozat esetében megajanlott jegy adhatd, amit a hallgatéd nem
koteles elfogadni..

h. A vizsgaidGszakban valé poétlas (els6 10 munkanap) feltételei, médja



Pedagodgus az oktatasi intézmény szervezetében
I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kodja: TMXPS11SLE

A tantargy neve: Pedagogus az oktatasi intézmény szervezetében

Szak: Gyakorlatvezet6 mentortanar pedagdgus-szakvizsgara felkészité szakiranyu tovabbképzési szak
Szakirany:

Tagozat: levelez6

Oraszam: 15 6ra elGadas 0 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor

Kévetelmény: vizsga

Megszerezhet6 kredit: 6

. Oktatott témakorok

Foglalkozds Téma Tipus

A félév kovetelményeinek ismertetése. A pedagdgusi palya
sajatossagai.

Pedagdgiai folyamattervezés, -szervezés. A pedagdgus
2. munkatevékenységei. A pedagdgus tevékenységét segitd Uj eljardsok, EA
madszerek, technikak.

Pedagdgusszerepek, szerepmodellek. A pedagdgus
kapcsolatrendszere, egylittm(ikddése.

A pedagdgus szakmai- és pedagdgiai felkésziltsége, képességei,
attitlidjei. A pedagdgus felelGssége. A pedagdgus értékrendje.

Szakmai 6nismeret és onreflexié a pedagdgiai gyakorlatban. A félév
értékelése.

1. Kotelez6 irodalom

1. Balazs Eva, Kocsis Mihaly, Vago Irén (szerk.): Jelentés a magyar kdzoktatasrél 2010.
Oktatdskutato és Fejleszt6 Intézet, Budapest, 2011.

2. Golnhofer Erzsébet (szerk.): Az iskolak belsé vilaga. Bolcsész Konzorcium, Budapest,
2006.

3. Golnhofer Erzsébet-Nahalka Istvan (szerk.): A pedagdgusok pedagdgidja. Nemzeti
Tankonyvkiadé, Budapest, 2001.

IV.  Ajanlott irodalom

1. Pedagdgusok az oktatas kulcsszerepldi. OFI, Budapest, 2009.



2. Falus Ivan: A tanari tevékenység és a pedagdgusképzés Uj Utjai. Gondolat Kiad9,
Budapest,
2006.

3. Falus Ivan (szerk.): A tanarra valas folyamata. Gondolat Kiadd, Budapest, 2007.

4, Paksi Borbala és mtsai: Pedagdgus - pdlya - motivacid. Oktatasi Hivatal, Budapest,
2015.

V.  Tantargyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon valo részvétel elGirasai

Az el6adasokon a részvétel kotelezd. A megengedett hidnyzas mértéke egy alkalom..

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamoldk) kovetelményei, id6beli
iitemezése

A tantargy témakoreit a hallgatdk csoportmunkaban dolgozzéak fel, majd el6adas formajaban
mutatjak be, el6re egyeztetett id6pontban. Az egyes résztémakorokbdl minden hallgaté hazi
dolgozatot készit.

c. Az aldiras teljesitésének feltételei
Legaladbb elégségesre értékelt el6adas és hazi dolgozat.
d. Az évkozi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak modja

e. A hidnyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, médja, idGbeli litemezése

Az elégtelenre értékelt el6adds és hazi dolgozat a szorgalmi id6szakban pétolhatd.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, médja (irdsbeli/szébeli)

irasbeli vizsga

g. Az esetlegesen megajanlott jegy és el6vizsga feltételei

Legaldbb kdzepesre értékelt el6adas és hazi dolgozat esetén adhatd megajanlott jegy.

h. A vizsgaiddszakban valé pétlas (elsé 10 munkanap) feltételei, médja



Projektmenedzsment
I.  Atantargy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kodja: TMXPME1SLE

A tantargy neve: Projektmenedzsment

Szak: KO6zoktatasi vezets és pedagdgus-szakvizsga szakirdnyu tovabbképzési szak
Szakirany:

Tagozat: levelez6

Oraszam: 0 6ra el6adés 20 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor

Kévetelmény: évkozi jegy

Megszerezhet6 kredit: 6

. Oktatott témakorok

Foglalkozds Téma Tipus

A vezetés lényege, vezetdi feladatok, vezet6 és menedzser, vezetési
szintek, vezetGi készségek és szerepek.

Szervezetek megjelenési formai, projekt, projekt-szervezeti formdk,
valtozas, menedzselés, innovacid, dontéselméleti alapok.

Projektek tervezése és megvaldsitasa, feladat, hataskor, felelGsség,
id6gazdalkodas, a feladatok megvaldsitasanak nyomon kovetése.

A projektek értékelése. A kozoktatasi projektmenedzsment
sajatossagai.

1. Kotelezd irodalom

1.  Simonics Istvan (2016): Vezetési kompetenciak fejlesztése a szakmai tanarképzésben.
Typotop Kft., Budapest

2. Simonics Istvan (2015): Vezetési kompetenciak fejlesztése a szakmai tanarképzésben.
Obudai Egyetem, Budapest
http://www.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop412b2/2013-
0002_vezetes/adatok.html

3. Major Anna - Stdi llona (2007, szerk.): Projektmenedzsment a kézoktatasban.
Févarosi Pedagodgiai és Palyavalasztasi Tanacsado Intézet, Budapest

IV.  Ajanlott irodalom
1. Peter Hobbs (2005): Projerktmenedzsment. Scolar Kiadé, Budapest

2. Roland Gareis (2007): Projekt? Orémmel! HVG Kiadé Zrt., Budapest



V.  Tantdrgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon valo részvétel elGirasai
A gyakorlatokon valo részvétel kotelez6. A megengedett hidanyzdsok mértéke egy alkalom.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamoldk) kovetelményei, idébeli
iitemezése

A gyakorlatokon valo aktiv részvétel és hazi dolgozat készitése megadott szempontok alapjan.
c. Az aldiras teljesitésének feltételei

d. Az évkozi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak modja

Az évkozi jegy a hazi dolgozatra kapott érdemjegy.

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, moédja, idGbeli Gitemezése

A sikertelen vagy meg nem irt hazi dolgozat a szorgalmi id6szakban pétolhaté.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, médja (irasbeli/szébeli)
g. Az esetlegesen megajanlott jegy és el6vizsga feltételei
h. A vizsgaid6szakban valé pétlas (elsé 10 munkanap) feltételei, médja

Az elégtelen évkozi jegy a vizsgaidGszak els610 munkanapjan belil javithaté a hazi dolgozat
megirasaval.



Specialis nevelési teriiletek

I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kddja: TMXNT11SLE

A tantargy neve: Specialis nevelési teriiletek
Szak: Gyakorlatvezet6 mentortanar pedagdgus-szakvizsgara felkészité szakiranyu tovabbképzési szak

Szakirany:
Tagozat: levelez6

Oraszam: 10 6ra elGadas 0 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor

Kévetelmény: vizsga

Megszerezhet6 kredit: 4

. Oktatott témakorok

Foglalkozas

Téma

Az eltérd fejl6dési és szociokulturalisan vagy egyéb kulturalis okokbdl
hatranyos helyzet(i tanuldk, a nemzeti és etnikai kisebbséghez
tartozok sajatos problémai.

Egyéni fejlesztési terv kidolgozasa. A fejlesztés tandran és tandran
kiviil. Az érdekl6dés meghatdrozé szerepe és vizsgalata. Az Erdeklédés
Térkép, mint profil mdédszer bemutatdsa és a tanitasi mdédszerek
megvalasztasaban valé segit6 szerepe.

A képességek vizsgalata kiilonleges egyének esetében. A
kiilonlegesség és diverzitas fogalma és gyakorlati jelent&sége. A
profilvizsgalatok, a megfigyelés, a célzott megfigyelés, tesztelés és
egyéb vizsgalati eljarasok megismerése. A verbalitas és az olvasas
fejlesztése. A diszgrafia és a diszlexia, az olvasasi zavar vagy gyengeség
esetén alkalmazhatd tanitasi és tanulasi mddszerek megismerése. Az
irds-, helyesiras-, fogalmazas-segités gyakorldsa a specidlis nevelési
igény( didkok tanuldsaban. A digitalis korszak és kapcsolddd
eszkozeinek, a kozosségi hdldnak hatékony felhaszndldsa, a
szovegszerkeszt6 haszndlat helye és mddja a helyesiras fejlesztésében.
A digitdlis korra jellemz6 sokféleség kezelése az osztalyteremben. Az
Onszabdlyozo tanulas a 21. szazadi technika haszndlataval.

Matematika és szamolas kiilonbsége. A szamoldsi zavarok, a
diszkalkulia kezelése. A matematika tanitdsa specialis nevelési igények
esetén

A kontroll zavarok a mindennapi tanitasban. A figyelem, hiperaktivitas
(ADHD) és impulzus kontroll zavaranak elkiilonitése és a tandrai
kezelése.

A sajatos nevelési igény SNI, és beilleszkedési, tanulasi zavar BTMN

Tipus

EA

EA

EA



V.

V.

kapcsolata a tehetséggel, az erds oldal és gyenge oldal szerepe a
fejl6édésben. A kornyezeti tényez6k, kultura, iskola, csalad és tarsak
szerepe.

Osszefoglalé zarédolgozat.

Kotelez6 irodalom

Gyarmathy Eva (2012) Diszlexia a digitalis korszakban. M(szaki Kényvkiado,
Budapest.

K&patakiné Mészaros Mdrta (szerk.): Adaptacids Kézikdnyv, Sulinova, Budapest, 2008

Toth Laszlé Sajatos nevelési igény( tanuldk fejlesztése Debreceni Egyetemi Kiadd
2015

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényld gyermekek évodai
nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igényd tanuldk iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasardl

Ajanlott irodalom

1.

Gyarmathy Eva (2010) Diszlexias tanuldkrdl - fels6fokon. MTA Pszicholdgiai
Kutatéintézet, Budapest.

Csillei Béla: A hatranyos helyzet( cigany fiatalok esélyei a szakképzésben. Ciganoldgia
— Romoldgia. Szerk.: Forray R. Katalin. Dialog Campus Kiadd, Bp-Pécs.2000. 301-314.1.
Javitott, atdolgozott tanulmany. academia.edu

Kulcsar Mihalyné: Hiperaktivitas http://tanulasinehezsegek.hu/cikk/

Sods Janosné (9. fejezet) - Az egyéni fejlesztési terv, In. Adaptacids kézikényv -
Gyakorlati utmutaté integrdlé pedagdgusoknak, Educatio, Budapest, 2008.

Gaal Eva: A tanulasban akadalyozott gyermekek az évoddaban és az iskolaban. In:
Illyés Sandor (szerk.): Gyégypedagogiai alapismeretek. ELTE BGGYFK, Budapest, 2000.
429-459.

Csillei Béla Egy értékvizsgalat tanulsagai/Lessons of the Value Assessment/ (2013)
Economica, 2013. 2. sz. 47-56. p.

Csillei Béla Szandék és valdsag. Roma fiatalok a felsGoktatasban. /Intention and
Reality, Young Romani People in Higher Education/ (2012) Economica, 2012,
Kilénszam. 5-13.

Tantargyi kovetelmények

A foglalkozasokon valé részvétel elGirasai



A konzultacidkon vald részvétel kotelez6.
A hidnyzas maximalisan 1 alkalom lehet.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamolok) kovetelményei, idSbeli
litemezése

Egyéni fejlesztési terv hazi feladat kidolgozdsa, és elektronikus levélben torténd eljuttatdsa az
oktaténak, az utolsé talalkozas el6tti héten. Zarthelyi dolgozat irdsa az utolsé éran.

c. Az alairas teljesitésének feltételei

Az aldirds feltétele a konzultacidkon vald aktiv részvétel, és az értékelhetd egyéni fejlesztési terv hazi
feladat beaddsa.

d. Az évkoézi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak modja

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
potlasanak feltételei, médja, idGbeli litemezése

A hidnyzasokrol az igazolast az el6addnak kell leadni.
A hazi feladatot pétolni csak a szorgalmi id6szakban lehet.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, médja (irasbeli/szébeli)

irasbeli vizsga. A vizsgajegy megallapitasa az irasbeli dolgozat és a hazi feladat szamtani atlaga
alapjan torténik, kerekitéskor az irdsbeli dolgozat érdemjegye a donté. A teljesitett részjegyeknek el
kell érni az elégséges szintet ahhoz, hogy a hallgaté vizsgajegyet kaphasson.

g. Az esetlegesen megajanlott jegy és el6vizsga feltételei

A vizsgajegy megallapitasa a zarthelyi és a hazi feladat szamtani atlaga alapjan torténik, kerekitéskor
a zarthelyi dolgozat érdemjegye a donté. Mindkét részjegynek el kell érnie az elégséges szintet
ahhoz, hogy a hallgaté megajanlott vizsgajegyet kaphasson. Az oktaté a hallgaténak az igy
megallapitott érdemjegye alapjan ajanlhat meg vizsgajegyet, amit a hallgaté nem koételes elfogadni.

h. A vizsgaid6szakban valé pétlas (elsé 10 munkanap) feltételei, mddja



Tehetséggondozas
I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kédja: TMXTG11SLE

A tantargy neve: Tehetséggondozas

Szak: Gyakorlatvezet6 mentortanar pedagdgus-szakvizsgara felkészitd szakiranyu tovabbképzési szak,
Vizsgaelnoki feladatokra felkészit6 pedagdgus szakvizsga szakirdnyu tovabbképzési szak, K6zoktatasi
vezet( és pedagdgus-szakvizsga szakiranyu tovabbképzési szak, Palyaorientacio szakterileten
pedagdgus-szakvizsgara felkészits szakirdnyu tovabbképzési szak

Szakirany:

Tagozat: levelezé

Oraszam: 0 6ra el6adés 10 éra tantermi gyakorlat O éra labor

Kévetelmény: évkozi jegy

Megszerezhetd kredit: 3

1. Oktatott témakorok

Foglalkozds Téma Tipus

A félév kovetelményeinek ismertetése. A tehetség mint kiilonleges
nevelési igény. A tehetség tipusai, 6sszetevdi, vizsgalata.

Képességek és tehetség kapcsolata. Kreativitas elmélete. A kreativitas
fejlesztése a mindennapi tanitasban.

A tehetséggondozas kiilonboz6 fajtdi és szinterei: |éptetés, elkilonités,
gazdagitas. Tehetséggondozas a gyakorlatban.

1. Kotelezd irodalom

1.  Gyarmathy Eva (2006): A tehetség: fogalma, 6sszetevéi, tipusai és azonositasa. ELTE
Kiado, Budapest

2. Gyarmathy Eva (2007): A tehetség. Hattere és gondozdsanak gyakorlata. ELTE Kiadd,
Budapest

3. Gyarmathy Eva - F(izi Beatrix (2014): Felzarkdztatds és tehetséggondozas. Typotop
Kft., Budapest

IV.  Ajanlott irodalom
1. Balogh Laszlo (2012): Komplex tehetségfejlesztd programok. Didakt Kiadd, Debrecen

2. Balogh Laszl6 — Mez8 Ferenc — Kormos Dénes (2011): Fogalomtar a tehetségpontok
szamdra. Magyar Tehetségsegitd Szervezetek Szovetsége, Budapest



3. David Maria — Gefferth Eva — Nagy Tamas — Tamds Marta (2014): Mentoralas a
tehetséggondozasban. Magyar Tehetségsegit6 Szervezetek Szévetsége, Budapest

4, Polonkai Maria (2015): Pedagdgusszerepek a tehetséggondozasban. Gyakorlati
megkozelitések. Magyar Tehetségsegit6 Szervezetek Szévetsége, Budapest

V.  Tantdrgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon valé részvétel elGirasai
A gyakorlatokon valo részvétel kotelez6. A megengedett hianyzasok mértéke egy alkalom.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamoldk) kovetelményei, id6beli
iitemezése

A gyakorlatokon vald aktiv részvétel és hazi dolgozat készitése megadott szempontok alapjan.
c. Az aldiras teljesitésének feltételei

d. Az évkoézi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitdsanak modja

Az évkozi jegy a hazi dolgozatra kapott érdemjegy.

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
poétlasanak feltételei, mddja, idébeli iitemezése

A sikertelen vagy meg nem irt hazi dolgozat a szorgalmi idészakban pétolhatd.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, mdédja (irasbeli/szébeli)
g. Az esetlegesen megajanlott jegy és elGvizsga feltételei
h. A vizsgaidGszakban valé potlas (elsé 10 munkanap) feltételei, médja

Az elégtelen évkozi jegy a vizsgaidGszak els610 munkanapjan belil javithaté a hazi dolgozat
megirasaval.



Vezetés és szervezetfejlesztés
I.  Atantdrgy altaldnos adatai

A tantargy NEPTUN kddja: TMXVS11SLE

A tantargy neve: Vezetés és szervezetfejlesztés

Szak: Gyakorlatvezet6 mentortanar pedagdgus-szakvizsgara felkészité szakiranyu tovabbképzési szak

Szakirany:
Tagozat: levelez6

Oraszam: 0 6ra el6adés 10 6ra tantermi gyakorlat 0 éra labor

Kévetelmény: évkozi jegy
Megszerezhet6 kredit: 5

. Oktatott témakorok

Foglalkozds Téma

Vezetési és szervezési elméletek

Csapatvezetés

2. Projekttervezés és menedzsment
Szervezetfejlesztés

3. Dolgozat irasa

A félév értékelése és zarasa

1", Kotelez6 irodalom

Tipus

GY

GY

GY

1. Simonics Istvan (2016): Vezetési kompetenciak fejlesztése a szakmai tanarképzésben,
Sorozatszerkesztd: Toth Péter Obudai Egyetem Trefort Agoston Mérndkpedagdgiai
K6zpont, 22. kotet, Kiadd: Typotop Kft., Budapest, ISBN 978-615-80494-1-2, ISSN

2498-7123, 108. o.

2. Simonics Istvan (2015): Vezetési kompetenciadk fejlesztése a szakmai tanarképzésben.

Elektronikus elérhetGség:

http://www.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop412b2/2013-

0002_vezetes/adatok.html

3. Peter Hobbs: Projerktmenedzsment. Scolar Kiadd, Budapest, 2005.

4. Bobokné Belanyi Beata: Kultirmenedzsment. Typotext Kiadd, Budapest, 2001.

IV.  Ajanlott irodalom

1. Roland Gareis: Projekt? Orommel! HVG Kiadé Zrt., Budapest, 2007.



2. Hartyanyi Maria et al.: Projektmenedzsment és MS Project 2003, 2007 az uj OKlJ
képzésekhez Prompt-G Kft., Godollg, 2009.

3. Skaliczki Judit — Zalainé Kovacs Eva: Mindségmenedzsment a kdnyvtarban. Veszprémi
Egyetemi Kiadd, Veszprém, 2001.
Tantargyi kdvetelmények

V.  Tantdrgyi kovetelmények
a. A foglalkozasokon valé részvétel elGirdsai
A gyakorlatokon vald részvétel kotelez6. A megengedett hidnyzasok mértéke 1 alkalom.

b. A félévkozi tanulmanyi ellenérzések (zarthelyik, beszamolok) kovetelményei, idébeli
iitemezése

A 3. konzultacio el6tt esszé hazi feladat beaddasa elektronikusan az oktaténak. Az utolsé konzultacion
zarthelyi dolgozat irasa.

c. Az aldiras teljesitésének feltételei
d. Az évkozi jegy teljesitésének feltételei, az érdemjegy kialakitasanak modja

A gyakorlatokon vald aktiv részvétel, a megfelel6 szinvonall hazi feladat beadasa. Az évkozi jegy
megallapitasa a zarthelyi dolgozat és a hazi feladat szamtani atlaga alapjan torténik, kerekitéskor az
irdsbeli dolgozat érdemjegye a donté. A teljesitett részjegyeknek el kell érni az elégséges szintet
ahhoz, hogy a hallgaté a félév végén érdemjegyet kaphasson.

e. A hianyzasok, az elégtelen gyakorlati foglalkozasok és zarthelyik szorgalmi id6szakban valé
potlasanak feltételei, méodja, idGbeli litemezése

A hidnyzasokrol az igazolast az el6addnak kell leadni.
A hazi feladatot és zarthelyit potolni a szorgalmi idészakban lehet.

f. A vizsga és beszamolok feltételei, mddja (irasbeli/szébeli)
g. Az esetlegesen megajanlott jegy és el6vizsga feltételei
h. A vizsgaidGszakban valé poétlas (elsé6 10 munkanap) feltételei, médja

A vizsgaidGszak els6 10 munkanapjdban csak a zarthelyi dolgozat pdtolhatd egy alkalommal.



